
 
 
 

 
Un texte dont les ponctuations ne suivent pas le code typographique 
dérange.  
 
Quand en bout de ligne il n'y a plus de place pour un mot, celui-ci passe 
automatiquement à la ligne suivante.  
Word sait qu'un mot commence après une espace (en typographie 
l'espace est féminin) et se termine par une espace. Tout comme le tiret 
(trait d'union), l'espace est un séparateur de mots. 
 
On appelle cadratin la largeur de l'espace qui sépare deux mots dans 
un paragraphe aligné à gauche. Le cadratin est égal à la taille des 
caractères. L'espace insécable de Word mesure un cadratin. 
 
 
PONCTUATIONS SIMPLES   .  ,  … 
 
Elles collent au mot qui précède et sont suivies d'une espace (sauf en 
fin de paragraphe). 
 
 
PONCTUATIONS DOUBLES  :  ;  !  ?  
 
Elles suivent une espace insécable et sont suivies d'une espace. 
 
 
PONCTUATIONS OUVRANTES (  [  «  "  
 
Elles suivent une espace et collent au mot qui les suit. 
 
 
PONCTUATIONS FERMANTES  )  ]  »  "  
 
Elles collent au mot qui précède et sont suivies d'une espace, sauf si 
une simple ponctuation les suit.  
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