MODIFIER W@R@

LES OPTIONS DE WORD

Permet de personnaliser WORD

1 Cliquez sur OUTILS

2 Cliquez sur OPTIONS

3 Sélectionnez un onglet

4 Modifiez les options

Options
Enregistrement l Grammaire et orthographe ] Modifications ]
Ltilisateur l Cormpatibilite ] Dossiers par defaut ]

Affichage ] GEneral ] Editiar ] Impression ]

Cptions d'affichage de la mise en page

affichage —
V Dessins | ¥ Surlignage
[ lancrage diobjets [ Indicateurs de signets
[ Limites de texte [ Codes de charmp
™ Espaces pour images Champs avec rame:
¥ Textes animéas Lors de la sélection :_J
¥ Info-bulles
Caracteres non imprimables
™ Tabulations ™ Traits d'union conditionnels
[ Espaces ™ Texte masque
I Margues de paragraphe ™ Tous
Fengtre - -
¥ Barre d'état ¥ Barre de défilement horizontale
v Begle verticale V¥ Barre de défilement verticale

Exemples :

L’'index Général permet de modifier la quantité des derniers fichiers
apparaissant dans le menu Fichier (par défaut = 4)




L’'index Enregistrement permet de modifier la durée des sauvegardes
automatiques.



