|| DEMANDER DE L'AIDE W@R@

Dans le menu principal, cliguez sur? permet dobtenir la Rubrique
d’aide Word.

1 Cliquez sur ?

2 Cliquez si besoin sur Sommaire et Index

Rubriques d'aide : Microsoft Word

Sommaire de l'aide  Index I Rechercherl

1 Entrez les premiéres lettres du mat que wous recherchez.

stocker des documents

¢ Cliguez sur 'entrée d'index désirée, puis cliquez sur Afficher.

enregistrer comme partie intégrante de documents maitres :J
fractionner
nammer
ausHr
reduire
FEnOMmer
réorganiser
supprimer
taches
soustraction
statistiques (statistiques de document)
champs
statistiques de lisihilité e
istocker des documents
styles de niveaux de plan
tables des matieres _'_J

Le sommaire de I’aide donne acceés a l'aide par theme.
Exemple : Comment changer I'apparence de la page

L’index permet de rechercher une aide précise
Exemple : Accent grave

Rechercher permet de personnaliser I'index

Demandez de l'aide en tapant une demande




Exemple : stocker des documents



