PROPRIETES W@R@

D'’UN DOCUMENT

1 Dans le menu Fichier, cliquez sur Propriétés puis sur
'onglet Résumé

2 Dans la zone Résumé, tapez les renseignements souhaités
(sujet, mots clés, commentaires, etc...)

3 Indiquez :
- le sujet
- 'auteur
- les mots clés
- les commentaires

4 Cliguez éventuellement sur I'onglet Statistiques
(nombre de mots,...)

Propriétés de Propriétés

Général Fesume |Statistiquesl Cuntenul Persunnaliserl

Titre: IMDdificatiDn ou suppression d'un mot de passe
Sujet: Istage Wordd7
Auteur: ISerge Wacker

Responsahle: I

Societe: |

Exemple :

Vous demandez a une personne de saisir un texte ne contenant pas
plus de 100 mots. La rubrique statistiques vous donne instantanément
le nombre de mots.

Mom de statistigue Yaleur
Pages: | 1
Faragraphes: 11
Lignes: 20
Mbre de mots: b3
aracteres: 303
Caracteres (espaces com... 354




