TABULATIONS DANS

UN TABLEAU

WIORE

1 Affichez les regles si elles ne le sont pas (menu Affichage)

2 Sélectionnez toute la colonne dans laquelle vous voulez définir

des taquets de tabulation.

3 Cliquez sur
horizontale,

jusqu'a lI'affichage du type de taquet souhaité :

a I'extrémité gauche de la regle

4 Cliquez sur la regle horizontale, a I'emplacement ou vous

souhaitez

définir un taquet de tabulation.

5 Positionnez le curseur dans une cellule avec les fleches de

direction

Appuyez sur les touches CTRL + ® pour tabuler dans la cellule.

DESIGNATION QTE PUHT TVA TTC
Boite 10 DK 3 %2 5 43.20 20.6 260.50
Tapis souris 12 19.90 20.6 287.99
Boite 10 DK 3 % 250 0.35 5.5 92.31

TOTAL 640.80




