
 
 
 
 
1  Cliquez sur Insertion. 
 
2   Cliquez sur Image. 

 
3  Indiquez le chemin d’accès où est stockée l’image ou le  

clipart (bibliothèque, à partir du fichier…) 
 
4 Sélectionnez l’image (un aperçu est possible) puis case OK 

ou Insérer puis Fermer si l’image provient de la 
bibliothèque. 

 
Cliquer deux fois sur l’image à insérer évite de valider la 
case OK. 
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