
 
 
 
 
POUR ENREGISTRER 
 
 
1 Cliquez sur Enregistrer  
 
2 Pour enregistrer le document dans un autre dossier, cliquez 

dans la zone Enregistrer dans sur un lecteur différent ou 
double-cliquez dans la liste des dossiers sur un dossier 
différent. 

 
Pour enregistrer le document dans un nouveau dossier, 
cliquez sur Créer un dossier. 

 
3  Dans la zone Nom de fichier, tapez le nom du document. 
 
4  Cliquez sur Enregistrer. 
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